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REGULAMENTO DE USO E
ACESSIBILIDADE DOS
LABORATORIOS DE INFORMATICA

Informagdes documentos

Tipo do Documento: Normas e planos

Responsavel: Departamento de Tecnologia da Informagéao

Este documento possui o intuito de estabelecer normas para utilizagado dos Laboratérios de Informatica da
Faculdade Sobresp de Cristalina.

1. OBJETIVO

O presente regulamento estabelece normas para o uso dos Laboratérios de Informatica da
Faculdade Sobresp de Cristalina, garantindo acessibilidade, seguranga e adequado
funcionamento dos equipamentos e softwares disponiveis.

Os laboratodrios de informatica desempenham um papel essencial no suporte as atividades
académicas, proporcionando aos alunos e professores acesso a tecnologias avancadas que
favorecem o aprendizado e a pesquisa. Dessa forma, este regulamento busca assegurar
que todos os usuarios possam utilizar os recursos disponiveis de maneira organizada e
eficiente, promovendo um ambiente produtivo e acessivel.

Além disso, o regulamento visa garantir que os laboratoérios sejam utilizados de forma
inclusiva, respeitando as necessidades de acessibilidade de todos os usuarios,
especialmente daqueles com deficiéncia ou mobilidade reduzida. A instituicdo
compromete-se a oferecer um ambiente tecnolégico acessivel, promovendo a igualdade de
oportunidades para toda a comunidade académica.

2. HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

e Os laboratdrios estarao disponiveis para uso de segunda a sexta-feira, das 14h as
22h, e aos sabados das 08h as 14h.

e O uso fora desses horarios devera ser autorizado pela Coordenacéo de Tl e a
Direcado Académica.
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e A utilizagio do laboratério devera ser agendada previamente junto a Secretaria
Escolar.

3. ACESSO E UTILIZAGAO

O acesso aos laboratdrios é restrito a alunos, professores e funcionarios da instituicao
mediante identificagdo. Para garantir um uso adequado e organizado, cada usuario deve
registrar sua entrada e saida junto a Secretaria Escolar ou ao responsavel pelo laboratério.

O uso dos equipamentos destina-se exclusivamente a atividades académicas, sendo
proibida a utilizacao para fins pessoais, recreativos inadequados ou qualquer atividade que
comprometa o bom funcionamento dos equipamentos e da rede institucional.

A permanéncia no laboratério sera permitida somente para usuarios devidamente
matriculados, professores e funcionarios em exercicio de suas fungbes. Pessoas externas a
instituicdo poderao acessar os laboratdrios apenas com autorizacéo expressa da Direcéo
Académica.

N&o sera permitida a alteracdo da configuracao dos equipamentos, a instalagéo de
softwares n&o autorizados ou a remocéo de qualquer item dos laboratérios. Os usuarios
devem utilizar os computadores conforme a padronizacao definida pela Coordenacgao de TI.

Caso haja necessidade de instalagado de software especifico para fins académicos, o pedido
deve ser formalizado pelo professor responsavel junto a Coordenagéo de Tl, com
antecedéncia minima de sete dias uteis.

Os laboratérios sdo ambientes de estudo e pesquisa, devendo ser mantidos organizados e
silenciosos. Conversas em volume elevado, utilizagdo de dispositivos sonoros sem fones de
ouvido e qualquer comportamento que atrapalhe os demais usuarios ndo serao permitidos.

Cada usuario é responsavel por sua estacao de trabalho durante o periodo de uso. Danos
causados por mau uso serao analisados, podendo o responsavel ser solicitado a ressarcir
0Ss prejuizos causados.

O descumprimento das normas de acesso e utilizacdo podera acarretar sangdes
administrativas, incluindo suspensao temporaria ou definitiva do uso dos laboratérios,
conforme a gravidade da infragao.

4. DIRETRIZES DE ACESSIBILIDADE

Os laboratoérios sdo equipados com recursos de acessibilidade para garantir a incluséo de
todos os alunos e professores, independentemente de suas condigdes fisicas ou sensoriais.
Esses recursos incluem:

e Softwares de leitura de tela;
e Teclados adaptados;
e Monitores de alta defini¢ao;
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e Mobiliario ergondémico.

Os equipamentos acessiveis sdo priorizados para alunos e professores que necessitem
desses recursos. Caso todos os equipamentos adaptados estejam ocupados, os usuarios
com deficiéncia terdo prioridade na fila de espera.

A instituicao realiza atualizacdes periddicas nos softwares de acessibilidade, garantindo que
estejam sempre compativeis com as demandas dos usuarios.

Professores e alunos que necessitarem de treinamentos para o uso das tecnologias
assistivas disponiveis podem solicitar suporte a Coordenacgao de Tl, que disponibilizara
capacitacdo conforme a demanda e disponibilidade.

Os laboratérios contam com sinalizacao clara e acessivel, incluindo placas em braile e
marcacgdes tateis no piso para facilitar a locomocéao de pessoas com deficiéncia visual.

As bancadas e cadeiras sao ajustadas a diferentes alturas para atender usuarios com
deficiéncia motora ou de baixa estatura, assegurando conforto e acessibilidade adequada.

Sempre que necessario, a instituicao realiza auditorias para avaliar a efetividade das
diretrizes de acessibilidade e promover melhorias continuas nos recursos oferecidos nos
laboratdrios.

Caso um usuario identifique dificuldades de acessibilidade ou necessite de adaptagdes
especificas, deve comunicar imediatamente a Coordenacgao de Tl para que medidas sejam
adotadas o mais breve possivel.

5. RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS

Cada usuario é responsavel pelo uso adequado dos laboratérios, garantindo a preservacao
dos equipamentos e o bom funcionamento do ambiente académico. Para tanto, devem
seguir as seguintes diretrizes:

e Ultilizar os equipamentos com zelo e responsabilidade, evitando danos aos
computadores e periféricos.

e Nao instalar, remover ou modificar qualquer software sem autorizacdo prévia da
Coordenacao de TI.

e Respeitar o ambiente, mantendo siléncio e ndo consumindo alimentos ou bebidas
dentro dos laboratérios.

e Informar imediatamente qualquer problema técnico identificado nos equipamentos.

Além dessas diretrizes, os usuarios devem estar cientes de que o uso dos laboratérios deve
seguir padroes éticos, respeitando as normas institucionais e evitando qualquer pratica que
comprometa a integridade dos equipamentos e das redes.

Caso ocorra qualquer dano aos equipamentos, o usuario responsavel podera ser solicitado
a cobrir os custos de reparo ou substituicdo, conforme avaliagao da Coordenacao de TI.
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O uso inadequado dos laboratérios pode acarretar sangoes, desde adverténcias até a
suspensao do acesso, dependendo da gravidade da infragcao e do impacto causado ao

ambiente académico.

6. SEGURANCA E CONFIDENCIALIDADE

e E proibido o uso de dispositivos externos (pendrives, HDs externos) sem prévia

verificagdo de seguranga contra virus.
e O usuario deve sempre encerrar sua sessao ao finalizar o uso do equipamento para

garantir a protecéo de seus dados.
e A instituicdo nio se responsabiliza por arquivos armazenados temporariamente nos

computadores.

7. SANGOES

O descumprimento das normas estabelecidas neste regulamento podera resultar em:

e Adverténcia verbal ou escrita;
e Suspenséo do uso dos laboratérios por periodo determinado;
e Comunicacao a Direcado Académica para providéncias disciplinares cabiveis.

8. DISPOSIGOES FINAIS

e Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo e podera ser atualizado

conforme necessidade da instituicio.
e Duvidas e solicitagdes sobre o uso dos laboratérios devem ser encaminhadas a

Coordenacao de TI.



	 
	REGULAMENTO DE USO E ACESSIBILIDADE DOS LABORATÓRIOS DE INFORMÁTICA 
	1. OBJETIVO 
	2. HORÁRIOS DE FUNCIONAMENTO 
	3. ACESSO E UTILIZAÇÃO 
	4. DIRETRIZES DE ACESSIBILIDADE 
	5. RESPONSABILIDADES DOS USUÁRIOS 
	6. SEGURANÇA E CONFIDENCIALIDADE 
	7. SANÇÕES 
	8. DISPOSIÇÕES FINAIS 


